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Abstrak  - Pengabdian kepada masyarakat ini bertema Optimasi Microsoft Excel untuk Laporan Bisnis Koperasi 

Wanita Atsiri Bogor. Hal ini diterapkan di Koperasi Wanita Esensial Kabupaten Bogor, sebuah organisasi 

perempuan yang berencana meningkatkan kesejahteraan perusahaan. Laporan keuangan Koperasi Wanita Atsiri 

saat ini masih tercatat dalam rekening sehingga kurang efektif karena penyusunannya memakan waktu lama dan 

tidak fleksibel yaitu rekening harus dibawa bila diperlukan dan tidak mudah untuk mempersiapkannya. Pengabdian 

kepada masyarakat ini dilaksanakan dengan tujuan untuk melatih dan mendukung penggunaan Microsoft Excel di 

Atsiri Bogor dalam penyusunan laporan keuangan koperasi wanita. Dengan bantuan teknologi, penyusunan 

laporan keuangan menjadi lebih mudah, cepat dan fleksibel. Kegiatan nirlaba ini menggunakan metode penelitian 

tindakan, yaitu metode penelitian ilmiah bertujuan ganda. melaksanakan kegiatan dan menciptakan pengetahuan 

atau teori tentang kegiatan tersebut. Secara umum pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat terdiri dari 

4 tahapan yaitu identifikasi masalah, pengumpulan data, analisis dan interpretasi data, serta perencanaan tindakan 

yang dapat diartikan sebagai kegiatan evaluasi. Hasil dari pengabdian masyarakat ini adalah kompetensi yang 

diperoleh peserta berupa pemahaman yang lebih baik tentang Microsoft Excel dan keterampilan dalam penyusunan 

laporan keuangan Koperasi Atsiri. 

 

Kata kunci: Koperasi, Microsoft Excel, Pelatihan 

 

Abstract - This community service is themed Microsoft Excel Optimization for Bogor Essential Women 

Cooperative Business Report. It is applied in the Essential Women Cooperative of Bogor Regency, a women's 

organization that plans to improve the welfare of the company. The current financial report of the Atsiri Women's 

Cooperative is still recorded in accounts, making it less effective because the preparation is time-consuming and 

inflexible, i.e. the accounts must be carried when needed and it is not easy to prepare them. This community service 

is carried out with the aim of training and supporting the use of Microsoft Excel in Atsiri Bogor in preparing the 

financial statements of women's cooperatives. With the help of technology, preparing financial statements becomes 

easier, faster and more flexible. This non-profit activity uses the action research method, which is a scientific 

research method with a dual purpose. carry out activities and create knowledge or theories about these activities. 

In general, the implementation of community service activities consists of 4 stages, namely problem identification, 

data collection, data analysis and interpretation, and action planning which can be interpreted as evaluation 

activities. The results of this community service are the competencies obtained by participants in the form of a 

better understanding of Microsoft Excel and skills in preparing financial reports for the Atsiri Cooperative. 
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Pendahuluan  
Koperasi Wanita Atsiri adalah koperasi. ibu rumah tangga mengurus kawasan perumahan Atsiri di kota 

Bogor. Koperasi Wanita Atsiri yang anggotanya adalah ibu-ibu dari koperasi perumahan merupakan organisasi 

nirlaba yang bergerak di lingkungan perumahan Atsiri yang bergerak dalam bidang kewirausahaan terutama untuk 

meningkatkan kesejahteraan para anggotanya. Koperasi Wanita Esensial didirikan pada tanggal 11 Desember 2011 

dan disahkan dengan Notaris No: 252/NOT/IV/2012. Koperasi Citayam Atsiri NIK 3201220040001, Badan 

Hukum: 518/277/BH/KPTS/DISKOPERINDAG/VI/2012, 18 April 2012. Koperasi ini beranggotakan 90 orang 

dari berbagai latar belakang profesi, termasuk para pengusaha. 
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Selama ini para pengurus koperasi hanya mengandalkan buku dan bahan tertulis lainnya dalam kegiatan 

usahanya khususnya dalam penyusunan laporan keuangan, sehingga hasil yang diperoleh dari laporan tersebut 

terkadang terdapat ketidakkonsistenan atau kesalahan dalam penulisan atau pelaporan keuangan. Untuk mengatasi 

permasalahan tersebut diperlukan pengetahuan dan keterampilan untuk mengelola laporan keuangan koperasi 

secara efektif dan efisien. Begitu pula dengan Koperasi Wanita Atsiri yang mempunyai visi meningkatkan 

kesejahteraan dan kualitas hidup anggotanya dan masyarakat pada umumnya. Keberadaan koperasi perempuan 

mempunyai posisi strategis sebagai penggerak perekonomian lokal, sangat penting untuk memperkuat posisi 

perempuan, mendorong wirausaha baru dalam skala mikro dan kecil, mencegah urbanisasi dan menciptakan 

kesejahteraan. Anggota perempuan dapat meningkatkan efisiensi dan kualitasnya melalui koperasi. (R. Shintasari 

dkk. 2020). 

Untuk meningkatkan pengaruh usaha kecil dan menengah di kalangan perempuan dan ibu rumah tangga di 

perumahan Atsiri Permai, didirikanlah sebuah koperasi perumahan yang anggotanya adalah perempuan khususnya 

ibu rumah tangga. Koperasi Wanita Atsiri yang berlokasi di Jl. Jalan Sedap Malam Raya No.45 RT.01/RW.12 

perumahan Atsiri Permai Desa Ragajaya Kecamatan Bojonggede. Kabupaten Bogor. Pengurus koperasi 

perempuan adalah ibu rumah tangga yang diangkat sebagai pengelola, yang bertugas mengurus dan melayani 

anggota koperasi dalam bentuk simpan pinjam, serta penjualan kebutuhan pokok. Dengan demikian, anggota 

koperasi dapat meminjam uang untuk kebutuhannya, yang nantinya akan dikembalikan kepada koperasi sebagai 

pembayaran berkala dan sesuai dengan syarat-syarat yang telah ditetapkan sebelumnya oleh koperasi. (R. Irmawati 

et al., 2024). 

Kegiatan bisnis ini memerlukan laporan keuangan yang akurat dan terkini. Hal ini dapat dipenuhi oleh 

Microsoft Excel yang dapat membantu memecahkan masalah ini sebaik mungkin. Penggunaan Microsoft Excel 

dapat meminimalisir bahkan menghilangkan kesalahan dalam pelaporan keuangan Koperasi Wanita Atsiri. (Dini 

Evita Sari dkk, 2022). 

Terkait pemberdayaan usaha kecil menengah, perempuan dan ibu rumah tangga, pekerja diperumahan 

Komplek Atsiri Permai beranggotakan perempuan, khususnya ibu rumah tangga, yang mendirikan koperasi. 

Perkumpulan Wanita Atsiri beralamat di Jl. Jalan Sedap Malam Raya No.45 Rt.01/Rw.12 Perumahan Atsiri Permai 

Desa Ragajaya Kecamatan Bojonggede. Kabupaten Bogor. Jenis usahanya adalah koperasi konsumen yang 

menyelenggarakan kegiatan simpan pinjam dan menjual barang-barang kebutuhan pokok. Dengan cara ini, 

perorangan dapat meminjam uang untuk memenuhi kebutuhannya, yang nantinya akan dikembalikan kepada 

koperasi sebagai pembayaran berkala dan setelah memenuhi syarat-syarat yang telah ditentukan sebelumnya oleh 

koperasi. (R. Irmawati dkk). 

 

Metode  
Metode yang digunakan disini adalah metode penelitian tindakan, yaitu suatu metode penelitian yang 

menguji, mengembangkan, menemukan dan menciptakan kegiatan-kegiatan baru sedemikian rupa sehingga jika 

kegiatan itu diterapkan pada suatu kegiatan, maka dilaksanakan pula pelaksanaannya, . prosesnya lebih mudah, 

cepat dan hasilnya lebih berkualitas. Tujuan utama dari penelitian tindakan ini adalah untuk menghasilkan 

informasi praktis yang berguna bagi operasional organisasi nirlaba. Jenis penelitian ini adalah penelitian tindakan. 

Para dosen Universitas Nusa Mandir Jakarta melaksanakan pengabdian kepada masyarakat dibantu beberapa 

mahasiswa pada hari Sabtu, 25 Mei 2024 pukul 09.30 s/d 12.00 WIB bertempat di Koperasi Wanita Atsiri Jalan 

Sedap Malam Raya No. 45 RT. 01/RW.12 Perumahan Atsiri Permai, Desa Ragajaya, Kecamatan Bojonggede, 

Kabupaten Bogor. Kegiatan publik ini dilakukan dalam bentuk hybrid dengan mempertimbangkan keterbatasan 

ruang. Beberapa pembicara mengikuti kegiatan ini melalui Zoom dan ada pula yang datang langsung ke tempat 

acara. 

Terdapat lima langkah dalam pengabdian masyarakat “Pelatihan Optimasi Microsoft Excel Pelaporan 

Usaha Koperasi Wanita Atsiri Bogor” yaitu: 

  
Gambar 1. Diagram Tahapan Pengabdian Masyarakat 
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Pada langkah ini, beberapa langkah dilakukan untuk memperoleh informasi mitra, antara lain memetakan 

permasalahan mitra, berbicara dengan mitra untuk menentukan hasil, dan mengidentifikasi teknik 

implementasi. 

2. Mengajukan proposal pengabdian kepada masyarakat ke LPPM 

Setelah memetakan permasalahan dan kebutuhan pelayanan masyarakat, langkah selanjutnya adalah 

menyiapkan proposal yang memuat pendahuluan, tujuan dan hasil, metode pengabdian kepada masyarakat, 

serta biaya dan tindakan. rencana. 

3. Melaksanakan pelatihan 

Melaksanakan pelatihan pengabdian masyarakat dilakukan secara daring dengan ceramah instruktur, diskusi 

atau tanya jawab, dan tim guru memperhatikan latihan yang dilakukan peserta dan mempraktikkan 

penjelasannya. 

4. Evaluasi 

Setelah melaksanakan pengabdian kepada masyarakat, langkah selanjutnya adalah melakukan evaluasi 

dengan menyebarkan kuesioner kepada peserta pelatihan untuk mendapatkan masukan mengenai tindakan 

perbaikan kekurangan atau kesalahan. Hal ini bertujuan untuk meningkatkan kualitas pelayanan masyarakat 

di masa depan. 

5. Hasil kegiatan 

Hasil dari pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat berupa laporan pengabdian kepada masyarakat LPPM 

dan siaran pers dari media elektronik, yang diharapkan dapat menggugah masyarakat luas terhadap pemikiran 

konseptual atau gagasan yang dicapai. dalam bidang pengabdian masyarakat. 

 

 
Gambar 2. Pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat secara hybrid (online dan onsite) 

 

 
Gambar 3. Peserta pengabdian masyarakat yang datang langsung (onsite) ke lokasi 
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Acara yang bertema "Pelatihan Optimasi Microsoft Excel Penyusunan Laporan Usaha Koperasi Wanita 

Atsiri (Koperasi Wanita)  Bogor" diselenggarakan di Koperasi Koperasi Wanita Atsiri dengan jumlah anggota 

koperasi sebanyak 90 orang, namun yang ada hanya pengurus yang mendapat pelatihan Microsoft Excel untuk 

melaksanakan laporan usaha dan keuangan Koperasi Wanita Atsiri. 

 

 

Gambar 4. . Penyampaian materi kepada peserta oleh fasilitator yang terdiri dari pimpinan Koperasi Wanita 

Atsiri. 

Antusiasme peserta pelatihan sangat baik ketika guru menjelaskan dan mempraktekkan beberapa laporan 

bisnis khususnya laporan keuangan. Peserta memperhatikan dan setelah itu ada tanya jawab. Peserta mengajukan 

pertanyaan sesuai tugas dan wewenangnya Koperasi Wanita. Hal ini menunjukkan bahwa minat dan antusiasme 

peserta terhadap pembelajaran ini sangat baik. Hal ini terlihat dari evaluasi yang kami lakukan dengan 

menyebarkan kuesioner kepada peserta yang mengikuti kegiatan ini. 

Tujuan penyebaran kuesioner adalah untuk menilai seberapa besar manfaat kegiatan pelayanan publik ini 

bagi para peserta khususnya para pengelola koperasi, serta keterampilan dan pengetahuan untuk menerapkannya 

dalam tugas dan pekerjaan di koperasi perempuan Atsiri. 

Berikut beberapa indikator keberhasilan yang mewakili respon peserta survei, antara lain:F3-1: Kegiatan 

in memberikan manfaat bagi peserta: 

F3-1: Kegiatan ini memberikan manfaat bagi peserta 

F3-2: Kegiatan ini memperluas wawasan peserta (terhadap topik yang disampaikan) 

F3-3: Kegiatan meningkatkan keterampilan peserta sesuai topik yang disampaikan 

F3-5: Kegiatan ini membekali peserta dengan pemanfaatan ilmu pengetahuan dan teknologi berkelanjutan 

F3-6: Kegiatan ini dapat memberikan solusi terhadap permasalahan yang dihadapi. dari peserta dengan hasil yang 

penulis sajikan dalam bentuk diagram dibawah ini: 

 

 
 

Gambar 5. Indikator Keberhasilan Penyelenggaran Pengabdian kepada Masyarakat 
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Gambar 5 merupakan grafik yang menunjukkan kepuasan dan merupakan solusi dari pengalaman yang 

dialami masalah. dari pengguna pengabdian masyarakat dengan penjelasan sebagai berikut: 

1. Bar/batang biru dongker adalah jawaban peserta atas pertanyaan apakah hasil kegiatan ini dapat memberikan 

solusi terhadap permasalahan yang dihadapi peserta? 

2. Bar/batang kuning merupakan jawaban peserta terhadap pertanyaan: Apakah kegiatan ini menawarkan 

pemanfaatan ilmu pengetahuan dan teknologi secara berkelanjutan kepada peserta? 

3. Bar/batang abu-abu merupakan jawaban peserta terhadap pertanyaan: Apakah kegiatan ini meningkatkan 

keterampilan peserta dalam kaitannya dengan topik yang disampaikan oleh guru? 

4. Bar/batang oranye merupakan jawaban dari pertanyaan: Apakah kegiatan ini memperluas sudut pandang 

peserta (berdasarkan topik yang disajikan) terhadap guru? 

5. Bar/batang biru muda merupakan jawaban peserta terhadap pertanyaan: Apakah kegiatan ini bermanfaat bagi 

peserta? 

Dan dari pertanyaan-pertanyaan yang diajukan oleh penyelenggara pengabdiam pada masyarakat ini 

memberikan jawaban yang dapat dilihat dari prosentase yang tertera pada grafik tersebut diatas. 

 

Kesimpulan  

 

Pelatihan optimasi Microsoft Excel untuk pelaporan bisnis di Koperasi Wanita Atsiri Bogor mampu mencapai 

tujuan yang diinginkan pada semua aspek seperti indikator seperti yang disebutkan di atas. Para peserta yang 

tergabung dalam tim pengurus Koperasi Wanita Atsiri sangat bersemangat dan bersemangat mengikuti pelatihan 

Optimasi Laporan Bisnis Microsoft Excel dan sangat merasakan manfaatnya. Jika sebelumnya mereka yang 

mengikuti pelatihan pelaporan bisnis hanya mengandalkan kertas kantor yang biasa digunakan di koperasi, maka 

sentuhan teknologi berupa Microsoft Excel setelah pelatihan tentu akan membawa perubahan yang sangat penting 

baik dalam pekerjaan mereka maupun di perusahaan. laporan bisnis. tugas mereka. Dan tentunya para peserta akan 

mendapatkan informasi dan pengetahuan baru dari pelatihan ini. 
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